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Nama SOP Akses Ruang Data Center Pemerintah Kabupaten Muara
Enim

Oasar Hukum :

1. Undang Undaog Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan lnformasi Publik
2. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2019 Tentang Penyelenggaraan Sistem dan

Transaksi Elektronik
3. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 Tentang Sistem Pemerintahan Berbasis

Elektronik
4. Peraturan Menteri Komunikasi dan lnformatika Nomor 8 Tahun 2019 Tentang

Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Konkuren Bidang Komunikasidan lnformatika
5. Peraturan Bupati Muara Enim Nomor 51 tahun 2019 Tentang Rincian Tugas dan Fungsi

Dinas Komunikasi dan lnformatika
6. Peraturan Bupati Muara Enim Nomor 52 tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Sistem

Pemerintahan Berbasis Elektronik

Kualifi kasl Pelaksanaan :

1. Memahami tentang Jaringan Komunikasi dan lnformasi
2. Memahamiteknikpengamanansistem elektronik
3. Memahami aplikasi pemantauan server
4. Memahami pemograman aplikasi pada server

Keterkaltan SOP: Peralatan/Perlenskapan :

Jaringan internet (Hotspot area), Server dan peralatan pendukung lainnya,
Komputer /Laptop, Alat Tulis Kantor, lembar formulir, tanda pengenal pengunjunB

dan Printer.

Perintatan :

Jika SOP tidak terlaksana akan berdampak bocornya semua data informasiserta tidak terjaga
system keamanan jarintan server

Pencacatan dan Pendataan :

Jumlah pengunjung dan tujuan
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No. Kegiata n

Pelaksa na Mutu Baku

sub Koordinator
lnfrastruktu r TIK

Kelengkapan Waktu Out p ut Ketera ngan

1 2 3 4 5 6 7

1 Mulai

2 Petugas Operator Server memastlkan
pengunjunB melakukan penglsla n formullr
yang telah lengkap serta menyerahkan tanda
pengendal dirl yeng yang sah, mlsal :KTP,

Formullr akses ruang
server

5 menlt Laporan pengunjung

3 Pengun.lung memberlkan formullr yanB telah
dilsl kepada Pctu8as Operator Server untuk
dlberlkan l,lln akses.

Formullr akses ruang
server

5 menlt Persctujua n masuk ruang
server

4 Sub Koordlnator lnfrdstruktur TIK

memverlflkasi formullr dan menentukan
apakah l.lln akandlberlkan atau tldak.

Tldak disetu ul
Formullr kunJungan
ruanS server

5 menlt Persctujuan masuk ruang
server

5 Petugas operator server memastlkan selama

bereda dl dalam ruangan server pengunJung

harus senantlasa ditemanl dan dlawasl dan

menggunakan tanda pengenal yang telah
diberlkan,

Disetujui

Formullr kunJungan

ruanS server
l jam Persetujuan aktlfltas ruang

server

6 Seusal kunJungan Petugas Operator Server
memastlkan formulir dilengkapi jam keluar,
serta pengemballan tanda pengenal ditukar
dengan tanda pengenal diri yang diserahkan
pada awal kunju ngan,

Cekllst pera nBkat

rua ng server
5 menit

7 Pengunjung menyerahkan formulir kepada

Petugas Operator Server untuk diarsip.
Formulir kunjungan
ruanS server

5 menit Laporan kegiatan di ruang
server

Staf/ Petugas
Server
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