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Nama SOP Tatalaksana permohonan pengtunaan Sub Domaln dan
Hostint Apllkasi / Sistem lnformasi Pemerintah Kabupaten
Muara Enlm

Dasar Hukum :

1. Undang Undang Nomor 1.4 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan lnformasi publik
2. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2019 Tentang Penyelenggaraan Sistem dan

Transaksi Elektronik
3. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 Tentang Sistem Pemerintahan Berbasis

Elektronik
4. Peraturan Menteri Komunikasi dan lnformatika Nomor 5 Tahun 2015 tentang Registrar

Nama Domain Instansi Penyelenggara Negara
5. Peraturan Menteri Komunikasi dan lnformatika Nomor 8 Tahun 2019 Tentang

Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Konkuren Bidang (omunikasi dan lnformatika
6. Peraturan Bupati Muara Enim Nomor 51 tahun 2019 Tentang Rincian Tugas dan Fungsi

Dinas Komunikasi dan lnformatika
7. Peraturan Bupati Muara Enim Nomor 52 tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Sistem

Pemerintahan Berbasis Elektronik

Kuallfikasi Pelaksanaan :

1. Memahami tentang Jaringan Komunikasi dan lnformasi
2. Memahamiteknikpengamanansistemelektronik
3. Memahami aplikasi pemantauan server
4. Memahami pemograman aplikasi pada server

Keterkaitan SOP: Peralatan/Perlengkapan :

Jaringan internet (Hotspot area), Server dan peralatan pendukung lainnya,
Komputer /Laptop, Alat Tulis Kantor, dan Printer.

Peringatan Pencacatan dan Pendataan :

Jumlah Aplikasi / Sistem lnformasi yang hosting pada Data Center Pemerintah
Kabupaten Muara Enim

\
\



No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Kabid Penyelen88araan
E-Government

5ub Koordinator
Pengembangan dan
Pengelolaan Aplikasl

Kelengkapan Waktu Output Keterangan

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 Mulai

2

Menerima Surat Permohonan
penggunaan sub-domain dan
Hosting Apllkasl / sistem
lnformasl pada Data Center
Pemerintah Kabupaten Muara
Enlm (Disposlsi Kepalo Dlnds)

Surat
Permohonan

5 Menit

3

Menelaah dan melakukan
koordlnasl dentan OPD pemohon

terkalt pengunaan sub-domaln
dan hostlng apllkasl/slstem
lnformasl

10 Menit

4

Melakuka n verifikasi dan evaluasi
keamanan apllkasi/slstem
lnformasi terhadap file yang akan

d ihostlnB.

Flle

Apllkasi/Slstem
lnformasl

5
Melakukan pemerlksaan

ketersedlaan lPlSub-domain
5 Menit

6
Uploading file aplikasl/slstem
informasi ke server

Flle

Apllkasl/Slstem
lnformasl

50 lvlenit

Web Panel Login
(sub domoln,
Usernome don
possword)

7

Membuat dan menyampalkan
laporan pengtunaan sub domain
dan hosting ke Sub Koordinator
Pengembangan dan Pengelolaan
Aplikasi

+ Web Panel Login
(|ub domoin,
Username dan
possword)

10 Menit
Surat laporan
hostinS

8
Menyampaikan laporan Kabid

Penyelengga raa n E-Government

Web Panel Login
(Sub domoin,
Username dan
possword)

5 Menit
Surat la poran

hosting

Pengelola lnstalasl I

Teknolo8i lnformasi 
I

I

Surat
Permohonan

I

I

___l

I

I

10 Menlt


