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Nama SOP Penyusunan Kebijakan Teknis SPBE

Dasar Hukum :

1. Undang Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan lnformasi publik
2. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2019 Tentang Penyelenggaraan Sistem dan

Transaksi Elektronik
3. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 Tentang Sistem Pemerintahan Berbasis

Elektronik
4. Peraturan Menteri Komunlkasi dan lnformatika Nomor 8 Tahun 2019 Tentang

Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan Konkuren Bidang Komunikasi dan lnformatika
5. Peraturan Bupati Muara Enim Nomor 51 tahun 2019 Tentang Rincian Tugas dan Fungsi

Dinas Komunikasi dan lnformatika
6. Peraturan Bupati Muara Enim Nomor 52 tahun 2022 Tentang Penyelenggaraan Sistem

Pemerintahan Berbasis Elektronik

Kualifi kasi Pelaksanaan :

1. Bisa mengoperasikan komputer
2. Memahami kebijakan SPBE

Keterkaitan SOP: Peralatan/Perlengkapan :

Jaringan internet (Hotspot area), Komputer /Laptop, Alat Tulis Kantor, dan Printer.

Perin8atan: Pencacatan dan Pendataan :

Dokumen Kebijakan Teknis

\,\



No Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

Tim koordinasi SPBE

Kepala Eidang

E-Government
Kepala Bagian

Hukum Setda
Kelengkapan Waktu Output KeteranganKepala

Perangkat
Daerah

Kepala Dinas

7 2 3 4 6 7 8 9 10

1
Ra pat penyusunan kebijakan SPBE
Pemerintah Daerah Cl- Rapat kerja,

Daftar hadir
l Hari Notulen rapat

2
Penyiapan bahan penyusunan
kebijakan SPBE I +l Regulasi SPBE

5 Hari

Ke rja

Bahan
penyusunan

kebijakan SPBE

3
Penyusunan Kebijakan SPBE bersama

Satuan Kerja Terkait

I

Bahan
penyusunan

kebijakan SPBE

l Hari
Draft Naskah

Kebijakan SPBE

4
Rapat Pemantapan Naskah Kebijakan

SPBE Pemerintah Daerah l +l Draft Naskah

Kebijakan SPBE
l Hari

Naska h Final

Kebijakan SPBE

5
Penyampaikan Naskah Final Kebijakan

SPBE ke Bagian Hukum

V_-l
Naskah Final

Kebijakan SPBE
10 Menit

I

6 Harmonisasi Kebijakan Naskah

Kebijakan SPBE
5 Hari kerja

Dokumen
Kebijakan SPBE

7 Mengunggah Kebijakan ke Aplikasi JDIH Dokumen
Kebijakan SPBE

5 Menit

5

I


